CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

------o0o------

THƯ CỬ CÔNG TÁC
Kính Chào  LSQ Trung Quốc tại TP Hồ Chí Minh
Công ty Chúng tôi là Văn phòng đại diện Công ty ………………………
Địa chỉ:. ……………….
Số điện thoại: …………………….
Công ty của chúng tôi là công ty đa quốc gia chuyên về lãnh vực …………., có kinh nghiệm và uy tín trên thế giới, Công ty chúng tôi có trụ sở chính tại ……….. và có đặt các văn phòng đại diện tại các Quốc gia như:  ………………………..
Chúng tôi có văn phòng tại Hong Kong  là: ………………
Địa chỉ : ……………………
Số Điện thoại: ……………..
Người liên hệ: …………….
Chức vụ: …………………
Chúng tôi quyết định cử ……………

Ngày Sinh: ………
Số hộ chiếu: …………..
Địa chỉ hiện tại: ……………..
Số điện thoại: 

Chức vụ : ………………….
Đến văn phòng tại  Hong Kong để …………….

Từ ngày ….. đến ngày ….

Công ty chúng tôi xin khẳng định thư mời từ HongKong là đúng sự thật. Công ty cam kết nhân viên đi đúng mục đích nêu trên, rời khỏi HongKong và trở về Việt Nam theo đúng quy định của Lãnh sự và không vi phạm bất kỳ điều luật nào của nước sở tại. Nếu có bất kỳ vi pham nào, công ty xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.

Kính mong lãnh sự quán xem xét cấp visa HongKong 1 lần, lưu trú 7 ngày, thời hạn 1 tháng để tạo điều kiện cho nhân viên trong chuyến công tác đã định.

Trân trọng cảm ơn,
HCM  Ngày ….   tháng ….. năm 2014
                                                                            


        GIÁM ĐỐC
                                                                        


 (ký và ghi rõ họ tên)






















